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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de agosto de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deportes

Su despacho.

Eslimada sefiora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre complelo del Conlralis{a; ANA CONSUELO MELGAR AREVALO cul: 2227449871505
Numero de contralo: 029-599-2024-DGA-MCD Acuerda Ministerial: 967-2024

Servicios: TECNICOS Nit del Coniralista: 17092914

Numero de Faclura; 3243592504 Serie: J9A3B28C

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: AGOSTO

Monto Tolal del Conlrato Q41,774.19 Plazo del Conlralo: 02/07/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administraliva donde presla los DIRECCION GENERAL DE LAS

SEervicios: ARTES

Objelivos del Conlrato:

“LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION GENERAL DE
LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo
a las prescripciones de sus conocimienios lecnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a conlinuacién, sin ser eslas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a) Se apoyo al Director General de las Ares en la elaboracion de informes relacionados a lodas las aclividades en la Direccidn;

b) Se apoyo en el archivo y disiribucion de los diferenles documenlos que se generan en la Direccién General de las Arles:

9 Se brindd apoyo en la alimentacitn y actualizacién de la base de dalos elecironica del control de ingreso de toda la documentacion
de la Direccién General de las Arles; L . . -

d) St_a l?rinc!é apoyo al Direclor General de las Arles, en la logislica de la organizacién y ejecucién de reuniones deniro y fuera del

gslantlns?liﬁgg'apoya al Direclor General de las Arles en el manejo, arganizacion y entrega de documeniacion inferna a olras

dependencial del Ministerio de Cullural y Deporles;

f)  Se brindo apayo al Direclor General de las artes en la logistica de las actividades inherentes de la Direccion General de las Artes;

e)

g) Se brindé apoyo en la recepcion y envio de correspondencia inlerna y exlerna;
h)  Se brindd apoyo en la elaboracion y manejo del directorio instilucional de la Direccion General de las Arles:
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